附件1

重庆市科协科技服务中心

购买会计服务外包项目询价文件

为规范单位财务核算管理工作，严格落实《政府会计制度》及财政财务管理相关规定，保障单位财务工作合法、合规、高效开展，我单位现就事业单位会计服务项目进行公开询价，欢迎符合资质要求的服务商参与报价。现将相关事项公告如下。

一、项目基本情况

1.项目名称：重庆市科协科技服务中心会计服务外包项目

2.采购单位：重庆市科协科技服务中心
3.服务地点：采购人指定办公地点

4.服务周期：6个月（具体时间以合同约定为准）

5.服务性质：依据政府会计制度，提供财务会计、预算会计双轨核算及配套全套财务服务，适配事业单位财政资金管理、预算执行、国资管理、预决算申报等专项工作。

二、服务主要工作内容

服务商需配备专业事业单位会计人员，全面承接本单位、单位工会、重庆市科技青年联合会、重庆市青少年科技教育工作者协会、重庆市女科技工作者协会财务会计相关工作，具体职责如下：

（一）日常账务核算服务

严格按照政府会计制度开展账务处理，审核各类报销原始凭证、合同、验收资料等，核查审批流程、支出标准及票据合规性；完成财务会计、预算会计平行记账，精准区分财政拨款、项目资金、基本支出、往来款项等账务；按月登记总账、明细账，核对银行账户、零余额账户账务，编制银行余额调节表，确保账证、账账、账款相符；负责单位人员工资、社保、公积金、个税的核算及代扣代缴账务处理，定期清理往来挂账款项。

（二）预算管理与执行服务

配合完成单位年度部门预算编制、申报、调整工作，涵盖基本支出、项目支出预算测算与填报；建立预算管理台账，分解年度预算指标，动态跟踪预算执行进度；严格管控无预算、超预算支出，保障专项资金专款专用；定期统计预算执行数据，形成执行分析报告，及时预警进度滞后问题，配合完成财政预算绩效自评相关财务资料整理工作。

（三）资金支付与票据管理服务

负责国库集中支付业务办理，完成授权支付、直接支付线上申报、资料提交等工作；规范管理单位非税收入，做好非税资金收缴、台账登记、上缴国库等工作，确保票款一致；负责财政票据的领用、保管、核销全流程管理；按时完成社保、公积金、个税、增值税、所得税、房产税、土地使用税、残保金等申报缴纳相关财务工作，严格执行财务岗位内控管理制度。

（四）报表编制与决算公示服务

按月编制资产负债表、收入费用表、预算收支表等各类财务报表；负责年度部门决算清理、账务结转、结余资金处理、全套决算报表填报及分析报告撰写；配合完成单位财务信息、三公经费、决算信息政务公开工作。

（五）国有资产财务核算服务

负责单位固定资产、无形资产的账务核算，按月计提资产折旧、摊销；配合开展资产盘点、清查工作，核对账实差异，配合资产管理人员按流程完成资产盘盈、盘亏、报废、处置的账务处理及资料上报和年度资产年报填报工作，确保账、卡、物、账相符。

（六）内控监督与资料归档服务

严格执行财经纪律及单位内控制度，严控三公经费、会议费、差旅费等支出合规性；开展日常财务自查整改，配合完成财政检查、审计巡查、专项核查等各类监督检查工作；负责会计凭证、账簿、报表、合同等财务资料的整理、装订、归档，规范管理会计档案。

（七）其他配套财务服务

及时对接财政、上级主管单位、税务等上级部门，完成各类财务报表、统计资料报送；解读最新财政财务政策，协助完善单位内部财务管理制度；完成上级主管单位交办的其他各项工作。

三、服务酬金：最高限价6万元。
四、资质要求：
（一）具有独立法人资格，具备合法有效的营业执照，经营范围包含财务咨询、代理记账、会计服务等相关内容。

（二）具备财政部门认可的代理记账资质，拥有固定的办公场所及完善的服务体系。

（三）配备的专职会计人员熟悉《政府会计制度》，具备行政、事业单位财务核算工作经验，无不良从业记录。

（四）近三年内无重大财务违规、失信惩戒、行政处罚等不良记录，信誉良好。

（五）其他有关要求：

1.报价应为包干价含采购公告文件要求的所有采购项目内容及税费等全部费用。

2.报价表请用蓝黑墨水填写或打印。

3.投标报价超出采购预算，报价单未加盖报价单位公章、报价出现漏项的及未填写售后服务承诺内容列表的，按无效报价处理。

4.本次询价采购需三家报价方可开标。

5.投标文件按本询价通知要求填报后，密封送达，超过规定时间送达的不予受理，信封密封处必须加盖公章。

五、成交供应商确定办法

（一）采取最低家评标法确定成交供应商，即满足采购需求质量和服务相等的最低报价成交。

（二）采购结果在重庆市科协科技服务中心官网进行公示，公示期为3个工作日，公示期满无异议，签发中标通知书，中标人按通知书要求签订合同。
六、报名须提交的资料：

1.报价表（格式附后）；

2.法定代表人身份证复印件加盖鲜章或授权委托书；

3.营业执照及税务登记证复印件并加盖鲜章；

4.相关资质证书。
 七、报价文件送达时间及地点：

时间2026年7月1日上午9时—10时（北京时间）。地点：重庆市科协科技服务中心1501办公室。
八、开标时间及地点

2026年7月1日上午10:30分（北京时间）。地点：重庆市科协科技服务中心1519会议室。
九、联系方式

地址：重庆市渝中区大溪沟街道双钢路3号科协大厦15楼1501办公室

联 系 人：郭仁杰
联系电话：63659907
